Zalacznik Nr 1 do uchwaly Nr  VIII/117/03
Rady Miejskiej w Glubczycach z dnia
26 czerwca 2003 roku

STATUT GMINY GLUBCZYCE
Rozdzial I.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Statut okresla:
1) ustréj Gminy Glubezyce,
2) zasady tworzenia, laczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz
udziatu przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,
3) organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej w Glubczycach, komisji Rady Miejskiej ,
4) tryb pracy Burmistrza Glubczyc,
5) zasady tworzenia klubow radnych Rady Miejskiej w Glubczycach,
6) zasady: dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jej komisji i Burmistrza Glubczyc oraz
korzystania z nich.
§2.
Ilekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gminge Ghubczyce,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Radg¢ Miejska w Glubczycach,
3) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Glubczycach,
4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej
w Glubczycach,
5) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Glubczyc,
6) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Glubczyce .
Rozdzial I1. Gmina
§3.
1. Gmina polozona jest w Powiecie Ghlubczyckim, w Wojewddztwie Opolskim
i obejmuje obszar 295 km®.
2. GQranice terytorialne Gminy okresla mapa pogladowa, stanowiaca zalacznik nr 1 do Statutu.
§ 4.
Herb Gminy przedstawia stojacego aniota z czg¢$ciowo roztozonymi skrzydtami, ktory dionmi
podtrzymuje dwie tarcze. Calo$¢ kompozycji umieszczona jest na tarczy herbowej
o polu dwubarwnym czerwono - zéttym.
Barwy Gminy okresla jej flaga, koloru czerwono - zoltego.
Herb i insygnia samorzadowe szczegdtowo okresla uchwata RM Nr XV/174/95 z dnia
23 listopada 1995r.
§5.
Siedziba organéw Gminy jest miasto Glubczyce.
§6.
1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze:
a) softectwa,
b) osiedla miejskie (obejmujace obszar miasta Glubczyce zamieszkaty przez co najmniej
1000 mieszkancow),



3. Burmistrz prowadzi rejestry:
a) gminnych jednostek organizacyjnych,
b) jednostek pomocniczych gminy.
Rozdzial I11.
Jednostki pomocnicze Gminy
§7.
1. Po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub z ich inicjatywy Rada podejmuje
uchwate o utworzeniu jednostki pomocniczej.
2. Konsultacje z mieszkancami odbywaja si¢ w formie:
a) zebran,
b) przyjmowania zgloszen, uwag, wnioskdw i opinii do projektu uchwaty wylozonego przez
okres 60 dni w Urzedzie Miejskim w Ghubczycach.
3. Inicjatywg¢ mieszkancoéw stanowi wniosek ztozony do Rady Miejskiej poparty podpisami
1/10 liczby 0s6b posiadajacych czynne prawo wyborcze z danego obszaru.
4. Laczenie, podzial oraz znoszenie jednostek pomocniczych odbywa si¢ w trybie ich
tworzenia.
§8.
Uchwaly dotyczace tworzenia jednostek pomocniczych gminy powinny okreslaé
w szczegdlnosci:
1) nazwe jednostki pomocniczej,
2) siedzibg wiadz,
3) obszar,
4) granice.
§9.
1. Jednostki pomocnicze gminy prowadzg gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.
2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie $rodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacjg zadan spoczywajacych na tych
jednostkach.
Rada uchwala corocznie zatacznik do uchwaly budzetowej, okreslajacy wydatki jednostek
pomocniczych w ukladzie dziatow lub rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.
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4. Jednostki pomocnicze, decydujac o przeznaczeniu srodkdéw, o ktorych mowa w ust. 2,
obowiazane sg do przestrzegania podziatu wynikajacego z zatacznika do budzetu Gminy.
5. Decyzje, o jakich mowa w ust. 2 - 4, sq wigzace dla osob sktadajacych oswiadczenia woli
w zakresie zarzadu mieniem Gminy.
§ 10.
1. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéow Gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek.

Rozdzial IV. Rada Miejska, organizacja i tryb pracy
§11.
1. Ustawowy sktad Rady wynosi 21 radnych.
. Struktura organizacyjna Rady
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§12.
1. Rada dziala na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Burmistrza w zakresie,
w jakim wykonuje on uchwaty Rady.



2. Burmistrz i komisje Rady pozostaja pod kontrola Rady, ktorej skladaja sprawozdania ze
swojej dziatalnosci.
§13.
Struktury wewngtrzne Rady to:
1) Przewodniczacy,
2) trzech Wiceprzewodniczacych,
3) Komisja Rewizyjna,
4) komisje state, wymienione w § 14 pkt. 1,
5) dorazne komisje do okreslonych zadan..
§ 14.
1. Rada powoluje nastepujace stale komisje:
1) Rewizyjna,
2) Organizacyjno - Budzetowe;j,
3) Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Sportu,
4) Ladu, Porzadku Publicznego i Mieszkalnictwa,
5) Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
6) Integracji Europejskiej i Rozwoju Gospodarczego Gminy.
§ 15.
Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony Wiceprzewodniczacy,
w szczegdlnoscei:
1) zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom, zapewniajac tad i porzadek w czasie sesji,
3) kieruje obstugg kancelaryjna posiedzen Rady,
4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
5) podpisuje uchwaty Rady.
6) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania przez radnych ich
mandatu.
§ 16.
Przewodniczacy Rady moze przekaza¢é swoje zadania do wykonywania
Wiceprzewodniczacemu.
§17
1. Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja z ramienia Rady prace komisji Rady.
2. Podzialu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 dokonuje Przewodniczacy Rady.

2. Sesje Rady

§18
Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetenciji,
okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach.

§ 19.
Pierwsza sesje nowo wybranej Rady do czasu wyboru przewodniczacego Rady, prowadzi
najstarszy wiekiem radny obecny na sesji - przewodniczacy senior z pomoca sekretarza sesji,
ktorym jest radny najmlodszy wiekiem sposrod radnych obecnych na sesji.
§ 20.
1. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady Ilub z jego upowaznienia - jeden
z Wiceprzewodniczacych.
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. Przygotowanie sesji
§21.

1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.

2. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia si¢ radnych

najpozniej na 7 dni przed terminem obrad, za pomoca listéw lub w inny skuteczny sposéb.

Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu

i sprawozdania z wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najpdzniej na 14 dni przed sesja.

4. Przy zwolywaniu sesji wczesniej nieplanowanych obowigzuje trzydniowy termin
powiadomienia radnych.

5. W razie niedotrzymania terminow, o jakich mowa w ust. 2 i 3 Rada moze podja¢ uchwate
o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze
by¢ zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym
wnioskiem o zmiang¢ porzadku obrad.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do
publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety.

§ 22.

1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Burmistrza ustala listg os6b
zaproszonych na sesje.

2. Do udzialu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek

organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.

. Przebieg sesji
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§ 23.
Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej
i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.
§ 24.
Obrady prowadzi Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, zwany dalej przewodniczacym sesji.
§ 25.
1. Przewodniczacy Rady zapewnia na sali obrad miejsca dla publicznosci.
2. Informacj¢ o ograniczeniu prawa wstepu na sesj¢ Rady w przypadkach okreslonych w art. 61
ust. 3 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej Przewodniczacy Rady podaje do publicznej
wiadomosci ze wskazaniem podstawy prawne;j.
§ 26.
1. Przed przystapieniem do obrad obowiazkiem przewodniczacego jest stwierdzenie liczby
radnych uczestniczacych w sesji na podstawie listy obecnosci.
2. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.
W przypadku braku quorum przewodniczacy obrad moze przerwac obrady, wyznaczy¢ nowy
termin posiedzenia tej same;j sesji lub zamknac sesj¢ Rady.
4. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania
posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy skladu, jednakze Rada nie moze wdwczas
podejmowac uchwal.
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§ 27.
1. Sesja trwa od otwarcia do zamknigcia przez przewodniczacego sesji.
Przewodniczacy sesji otwiera sesj¢ wypowiadajac formule :
" Otwieram ....(numer) sesje Rady Miejskiej w Glubczycach ",
a zamyka wypowiadajac slowa:
" Zamykam .... (numer) sesj¢ Rady Miejskiej w Glubczycach ".
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§ 28.

1. Sesja moze skladac si¢ z jednego lub kilku posiedzen.
2. Na wniosek przewodniczacego sesji lub pisemny wniosek grupy co najmniej 5 radnych
Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad na nastegpnym posiedzeniu
tej samej sesji w innym terminie.
Przerwanie sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 moze nastapi¢ ze wzgledu na niemoznosé
wyczerpania porzadku obrad, potrzeb¢ dodatkowych materiatéw lub inne przeszkody
uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub rozstrzygniecie spraw.
4. Termin nastgpnego posiedzenia w ramach jednej sesji wyznacza przewodniczacy sesji nie

pbzniej niz 7 dni od dnia odbywania sesji i oglasza przed zakonczeniem posiedzenia.
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5. Fakt przerwania obrad odnotowuje si¢ w protokole.
§ 29.

1. Na kazdej sesji Rada wybiera sposrod radnych sekretarza sesji, ktory podczas sesji zajmuje
miejsce obok przewodniczacego sesji i pomaga przewodniczacemu w prowadzeniu obrad
oraz nadzoruje sporzadzenie protokotu sesji.

2. Do zadan sekretarza sesji nalezy w szczegdlnosci:

1) pomoc w przeprowadzeniu S$lubowania radnych, m.in. poprzez odczytywanie imion
i nazwisk radnych przed potwierdzeniem §lubowania i odnotowanie tego faktu na wykazie radnych,
2) liczenie glosow jawnych,
3) prowadzenie listy osob zgtaszajacych si¢ do dyskusji,
4) sporzadzanie listy kandydatow podczas przeprowadzania przez Rade wyborow,
5) notowanie zgtaszanych wnioskéw podczas sesji i dbanie o ich wlasciwg forme,
6) przestrzeganie przez radnych czasu rozpoczynania sesji i trwania przerw w obradach,
7) podpisywanie protokotu ses;ji.
§ 30.

Przewodniczacy prowadzi obrady sesji zgodnie z przyjetym porzadkiem, ktéry obejmuje

w szczegolnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

2) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat lub zajecie stanowiska,

3) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie migdzysesyjnym,

4) sprawozdanie Burmistrza z dzialalnosci w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza

z wykonania uchwat Rady,

5) interpelacje i zapytania radnych,

6) odpowiedzi na interpelacje i zapytania zgloszone na poprzednich sesjach, oraz miedzy sesjami,

7) wolne wnioski i informacje.
§ 31.
1. Tematy bgdace przedmiotem obrad sesji realizuje si¢ nastepujaco:
1) wprowadzajace wystapienie wnioskodawcy projektu uchwaty,
2) przedstawienie opinii komisji Rady i innych wymaganych opinii,
3) pytania radnych do wnioskodawcy,
4) udzielenie odpowiedzi na pytania radnych i ustosunkowanie si¢ wnioskodawcy do opinii
i wnioskéw,
5) dyskusja radnych,
6) glosowanie w sprawie podjecia uchwaly.
2. Opinie, sprawozdania i wnioski komisji przedstawia na sesji przewodniczacy komisji albo
wyznaczony przez komisj¢ rady sprawozdawca.
3. Glosowanie nad podjeciem uchwaly moze nastapi¢ bezposrednio po jej omdwieniu lub
w innym punkcie porzadku obrad sesji.



1.

§ 32.

Podczas sesji przewodniczacy udziela glosu w kolejnosci zgloszen. w uzasadnionych

przypadkach przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.
2. Pierwszenstwo zabrania glosu przystuguje radnym.

§ 33.

Na wniosek radnego przewodniczacy sesji zarzadza przyj¢cie do protokotu sesji wystapienia
radnego zgloszone na pisSmie, lecz nie wygloszonego w toku obrad, informujac o tym
niezwlocznie Radg.
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§ 34.
Interpelacje i zapytania sa kierowane do Burmistrza.
Interpelacje dotycza spraw gminnej wspdlnoty o zasadniczym charakterze.
Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem
oraz wynikajace zen pytania.
Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej na rece Przewodniczacego Rady; Przewodniczacy
niezwlocznie przekazuje interpelacje adresatowi.
OdpowiedZ na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie 21 dni — na rece
Przewodniczacego Rady i radnego sktadajacego interpelacje.
Odpowiedzi na interpelacje udziela Burmistrz lub osoby, upowaznione do tego przez Burmistrza.
W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny interpelujacy moze zwrdci¢ si¢ do
Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupetnienia odpowiedzi.
Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na
najblizszej sesji Rady, w ramach odrgbnego punktu porzadku obrad.

§ 35.
Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.
Zapytania formulowane s3 pisemnie na regce Przewodniczacego Rady lub ustnie,
w trakcie sesji Rady.
Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi
pisemnej w terminie 14 dni. Paragraf 34 ust. 5, 6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 36.
Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
W dyskusji zwiazanej z porzadkiem obrad, przemowienia 0séb zabierajacych glos nie moga
trwa¢ dtuzej niz 10 minut, chyba, ze Rada okresli dla konkretnej debaty inny czas
przemowien.
W dyskusji nad ta sama sprawa nie wolno zabiera¢ glosu wigcej niz dwa razy.
Przemdwienia osoby, ktorej przewodniczacy udzielit gtosu po raz drugi w tej samej sprawie,
nie moze trwaé dtuzej niz 3 minuty. Przewodniczacy obrad moze przedtuzyé mowcy czas
przemoéwienia.
Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.
Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§37.

Przewodniczacy sesji moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury
formalnej, w szczegdInosci:

przerwania sesji albo zamknigcia posiedzenia,
zarzadzenie przerwy,



- sprawdzenie listy obecnosci,

- odestanie projektu uchwaty do komisji,

- glosowanie bez przeprowadzenia dyskusji,

- reasumpcji - powrotu do wezesniejszego punktu porzadku obrad,

- stwierdzenie prawomocnosci,

- odrzucenia projektu uchwaty,

- zakonczenia dyskusji,

- przystapienia do glosowania,

- zamknigcia listy mowcow lub kandydatow,

- ograniczenia czasu wystapien,

- przeliczenia gtosow w jawnym glosowaniu,

- przestrzegania statutu w zakresie przebiegu obrad ses;ji.

2. Whnioski formalne przewodniczacy sesji poddaje pod glosowanie Rady po dopuszczeniu

w dyskusji jednej wypowiedzi za wnioskiem i jednej przeciwnej wnioskowi.

§ 38.

1. Rada moze na sesji wybra¢ komisje uchwal i wnioskéw, ktorej zadaniem jest
odnotowywanie zgloszonych w dyskusji wnioskéw i po przeanalizowaniu ich
zaproponowanie Radzie ostatecznej wersji rozstrzygnigcia sprawy.

2. Komisje wybiera si¢ sposrod radnych.

§ 39.

1. Przewodniczacy sesji czuwa nad przestrzeganiem w toku obrad postanowien statutu gminy

oraz powagi i porzadku na sali obrad sesji.

2. Dla zapewnienia zgodnego z porzadkiem obrad i sprawnego przebiegu sesji przewodniczacy

sesji moze stosowac srodki porzadkowe, a w szczegolnosci:

1) zwrécei¢ radnemu uwagg na niezgodng z przedmiotem obrad tres¢ wystapienia,

2) czyni¢ uwagi dotyczace czasu trwania wystgpien,

3) przywota¢ radnego do porzadku, jezeli zaktoca on porzadek na ses;ji,

4) przywolaé radnego, do rzeczy, gdy w wystapieniu swoim odbiega od przedmiotu okreslonego

w porzadku obrad, a po dwukrotnym przywotaniu radnego do rzeczy odebra¢ mu gtlos.

3. Radny, ktoremu odebrano glos, moze domagac si¢ glosowania Rady.

4. Uprawnienia przewodniczacego sesji, o ktérych mowa w ust. 2, majg zastosowania rowniez

wobec 0s6b uczestniczacych w sesji nie bedacych radnymi.

5. Zastosowanie wobec radnego srodkoéw porzadkowych wymienionych w ust. 2 pkt. 3 i 4

odnotowuje si¢ w protokole ses;ji.

§ 40.

Wczesniejsze opuszczanie sesji przez radnego wymaga poinformowania przewodniczacego

sesji.

§ 41.

1. Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Burmistrza w  uzgodnieniu
z Przewodniczacym Rady, sporzadza z kazdej sesji protokot.

§ 42.

1. Protokoty numeruje si¢ numerami rzymskimi oraz dwiema ostatnimi cyframi roku, w ktérym

sesja si¢ odbyla. Poszczegolne elementy numeru oddziela si¢ kreska poprzeczng. Obowiazuje

numeracja ciagta od poczatku do konca kazdej kadencji Rady.

2. Do protokotu zatacza si¢ listy obecnosci, teksty projektéw uchwal wraz z uzasadnieniami,

autopoprawki i poprawki z uzasadnieniami, opinie komisji i stanowiska klubéw wyrazone na
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pismie, oryginaly podjetych uchwal, protokoty komisji skrutacyjnej wraz z kartami z tajnego

glosowania oraz inne materialy zwiazane z przedmiotem obrad.

3. Radni moga zglasza¢ uwagi i poprawki do protokotu.

4. Protokot sesji wymaga zatwierdzenia przez Rade na nastegpnej sesji.
5. Protokdét powinien zawierac:

1) numer, datg, miejsce oraz czas trwania sesji,

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad oraz wyboru sekretarza,

3) stwierdzenie zatwierdzenia protokotu z sesji poprzedniej,

4) porzadek obrad,

5) wykaz oséb bioracych udziat w dyskusji,

6) stwierdzenie uchwalenia wnioskow formalnych, poprawek i podjecia uchwal Rady

oraz wyniki poszczeg6lnych glosowan,

7) podpisy oséb prowadzacych obrady sesji, sekretarza sesji i protokolanta.

6. Protokoty przechowuje si¢ w Wydziale Organizacyjno - Administracyjnym Urzedu.

7.

Przewodniczacy sesji moze zarzadzi¢ sporzadzenie odrgbnych protokoléw z kazdego

posiedzenia tej samej sesji.

I.

§ 43.
W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtasza¢ poprawki lub
uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady
po wystuchaniu protokolanta.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzglgdniony, wnioskodawca moze wnie$¢
sprzeciw do Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokdlu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu
sprzeciwu, o jakim mowa w ust. 2.

§ 44.

1. Do protokotlu dolacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrgbna listg zaproszonych gosci,
usprawiedliwienia osob nieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece
Przewodniczacego Rady.

2. Przewodniczacy Rady w ciagu 4 dni od dnia zakonczenia sesji dorecza Burmistrzowi
podjete na sesji uchwaty.

3. Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwal Przewodniczacy Rady dorecza tym
jednostkom  organizacyjnym, ktore sa zobowiazane do okreslonych dzialan,
wynikajacych z tych dokumentow.

5. Uchwaly

§ 45.
1. Uchwaty Rady, sporzadza si¢ w formie odrgbnych dokumentow.
§ 46.
1. Z inicjatywa podjecia uchwaty moze wystapic:
1) co najmniej 5 radnych,
2) komisje state i dorazne Rady,
3) Burmistrz,
4) kluby radnych,
2. Whniosek o podjecie uchwaty kieruje si¢ do Przewodniczacego Rady, ktory nadaje mu dalszy bieg.

§ 47.

1. Projekt uchwaty przygotowuje wnioskodawca.
2. W szczegolnosci przedktadany projekt powinien zawieraé:
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czg$¢ nagtowkowaq zawierajacq nazwe aktu, nazwe organu od ktérego pochodzi i przedmiot

unormowania (tytut),

podstawe prawna (przepis aktu normatywnego zawierajacego upowaznienie do podjecia uchwaty),

przepisy dotyczace przedmiotu uchwaly ujete w paragrafy, punkty i podpunkty

w nastepujacej kolejnosci:

a) przepisy ogoélne (wspdlne dla pozostalych postanowien uchwaly, wyjasnienie pojeé
uzytych w uchwale),

b) przepisy szczegotowe (zawierajace rozstrzygnigcia merytoryczne),

¢) przepisy przejsciowe i koncowe ( wskazujace odpowiedzialnych za wykonanie uchwaly,
o wejsciu w zycie uchwaly, o uchyleniu dotychczas obowiazujacych przepiséw,
o sposobie ogloszenia uchwaty i inne ),

d) w prawym gdérnym rogu nad tytulem oznaczenie " projekt ",

e) wlewym gérnym rogu nad tytulem " wnioskodawca ".

Projekt uchwaty powinien by¢ sformutowana w sposob zrozumiaty, zwiezty i logiczny pod

wzgledem jezykowym.

Do projektu uchwaly dolacza si¢ uzasadnienie podpisane przez wnioskodawce, opinig radcy

prawnego Urzedu, a w przypadkach gdy podjecie uchwaty wywotuje skutki finansowe takze

opini¢ skarbnika gminy.

Przewodniczacy Rady zwraca wnioskodawcy projekt uchwaty w kazdym przypadku

naruszenia zasad opracowania projektow uchwat

Projekty uchwat sktada si¢ Przewodniczacemu Rady na 2 tygodnie przed planowanym

terminem sesji. Przewodniczacy Rady moze wyrazi¢ zgodg¢ na odstgpstwo od tego terminu

pod warunkiem zachowania pozostatych wymogdw proceduralnych.

§ 48.
Ilekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymodg dziatania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaly,
w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub innymi organami, do
zaopiniowania lub uzgodnienia przedktadany jest projekt uchwaly przyjety przez Rade.
Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepisow prawa wynika, ze przedlozeniu
podlega projekt uchwaty Rady, sporzadzony przez Burmistrza.

§ 49.

Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje w sprawie skierowania projektow uchwal do
zaopiniowania przez podmiotowo wilasciwe komisje stale Rady. Nie narusza to uprawnien
innych komisji do zajecia stanowiska wobec projektu uchwaty.
W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady lub Rada wskazuje komisj¢ wiodaca,
ktéra przedstawi radzie stanowisko wynikajace z opinii wszystkich komisji uczestniczacych
w opiniowaniu projektu.
Przewodniczacy komisji moze wyznaczy¢ radnego lub zespot radnych do szczegotowego
rozpatrzenia projektu uchwal i przedstawienia jego wynikéw na posiedzeniu komisji
opiniujacym dany projekt.
Wyznaczona przez Przewodniczacego Rady komisja po przeprowadzeniu dyskusji nad
projektem wyraza swoja opini¢. W posiedzeniu komisji obowigzany jest uczestniczy¢
upowazniony przedstawiciel wnioskodawcy projektu.
W opinii komisje wnioskuja:

1) przyjecie projektu bez wnioskow i poprawek,
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2) przyjecie projektu z poprawkami i wnioskami zaproponowanymi przez komisj¢ w ich opinii,
3) odrzucenie projektu,
4) uwzglednienie wniosku mniejszosci, ktory uzyskat aprobate co najmniej 3 cztonkdéw komisji.
6. Pracownik ds. obstugi Rady przekazuje opinie komisji wnioskodawcy, ktory obowiazany jest
do przedtozenia Przewodniczacemu Rady swojego stanowiska do opinii komisji najpdzniej dwa
dni przed planowanym terminem sesji, na ktorej projekt ma by¢ rozpatrywany.
7. Kazdy wniosek i poprawke zgloszona przez komisje, po uprzednim zaopiniowaniu jej przez radcg
prawnego Urzedu, przewodniczacy sesji poddaje pod glosowanie informujac, jednoczesnie rade
o stanowisku, jakie zajat wobec tej poprawki wnioskodawca projektu uchwaty.
8. Projekty uchwal w sprawach osobowych (powotanie komisji, nadania wyrdznien itp.)
przewodniczacy Rady kieruje do zaopiniowania przez kluby radnych. Przepisy ust. 4-6 stosuje
si¢ odpowiednio.
§ 50.
Prawo zglaszania wnioskow i poprawek do projektéw uchwat stuzy wszystkim radnym.
§ 51.
Whnioskodawcy stuzy prawo wnoszenia poprawek do projektow uchwat w formie autopoprawki
w terminie co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji.
§ 52.
Whnioski i poprawki zglasza si¢ na pismie. Zgloszone wnioski, poprawki i autopoprawki
wymagaja uzasadnienia.
§ 53.
Whnioskodawca projektu uchwaty ma prawo wycofa¢ go na kazdym etapie procedury skladajac
pisemny wniosek do Rady lub Przewodniczacego Rady.

§ 54.
1. Podjete przez Rade uchwatly podpisuje przewodniczacy sesji.
2. Kazda uchwala otrzymuje numer skladajacy si¢ z numeru rzymskiego sesji i kolejnosci
podjecia w danej kadencji oraz dwoch ostatnich cyfr roku, w ktérym zostata uchwalona.
Poszczegdlne elementy numeru uchwaly oddziela si¢ kreskami poprzecznymi. Obowiazuje
ciagla numeracja uchwal od poczatku do konca kadencji Rady.
3. Podjete przez Radg uchwaly podlegaja ponownemu sprawdzeniu pod wzgledem
formalnoprawnym przez radcg¢ prawnego Urzedu, co potwierdza podpisem na egzemplarzu
uchwaty przechowywanym w zbiorze w Wydziale Organizacyjno - Administracyjnym UM.
4. Oglaszanie przepisow porzadkowych w drodze obwieszczen a takze na tablicy ogloszen
w Urzedzie Miejskim lub w $rodkach masowego przekazu nalezy do obowiazkow Burmistrza.

§ 55.
Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastapi¢ wytacznie w drodze odrgbnej uchwaty
podjetej najwczesniej na nastepnej sesji z zachowaniem obowiazujacej procedury.

§ 56.
1. Warunki techniczne niezbedne dla prawidlowego przebiegu sesji oraz tad i porzadek przed
i po jej zakonczeniu zapewnia Burmistrz.
6. Procedura glosowania

§ 57.
W glosowaniu biora udziat wytacznie radni.
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§ 58.
Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.
Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, Sekretarz przelicza
oddane glosy ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujace si¢”’, sumuje je.
Do przeliczenia glosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.
Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad i nakazuje odnotowanie
wynikéw w protokole sesji.

§ 59.
W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczecia Rady, przy
czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza
wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wylonionym sposrdéd siebie
przewodniczacym.
Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania
i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.
Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.
Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokoét, podajac
wynik glosowania.
Karty z oddanymi glosami i protokol glosowania stanowia zalacznik do protokotu sesji.

§ 60.

. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i ogtasza

Radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byla przejrzysta,
a wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami.
Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga
Przewodniczacy obrad.
W przypadku glosowania w sprawie wybordw o0sob, Przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow,
a nastepnie zarzadza wybory.
Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyl uprzednio zgode na pismie.

§61.

. Jezeli oprocz wniosku (wnioskdéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony

wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad
wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub ustepoéw projektu uchwaty
nastgpuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad
poddaje pod glosowanie te poprawki, ktdrych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach.

W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek
stosuje si¢ zasadg okreslong w § 63 ust. 2.

Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.
Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
w calosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.
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7. Przewodniczgcy Rady

§ 62.
1. Rada wybiera ze swego grona przewodniczacego i trzech wiceprzewodniczacych.
2. Wyboru przewodniczacego i wiceprzewodniczacych Rady dokonuje si¢ w trybie okreslonym
ustawa z nieograniczonej liczby kandydatow zgltoszonych przez radnych.
3. Zgloszenie kandydatury wymaga uzasadnienia i zgody kandydata.
4. Przed przystapieniem do glosowania kandydaci moga zabra¢ glos dla poparcia swojej kandydatury.

§ 63.
1. Glosowanie w sprawie wybordéw przewodniczacego i wiceprzewodniczacych Rady odbywa
si¢ na kartach do glosowania, na ktorych wpisane sa wszystkie prawidlowo zgloszone
kandydatury w porzadku alfabetycznym.
2. Wyboru dokonuje si¢ poprzez umieszczenie znaku ,, X przy nazwisku wybranego kandydata
(wybranych kandydatow).
3. Przy wyborze przewodniczacego Rady:
1) glosy wazne stanowig te karty, na ktorych umieszczono znak ,,X” przy jednym nazwisku lub
nie umieszczono tego znaku przy zadnym nazwisku (glos wstrzymujacy sie),
2) w razie zgloszenia tylko jednego kandydata glosowanie przeprowadza si¢ na karcie, na ktorej
oprécz imienia i nazwiska kandydata umieszczone zostana odpowiedzi: ,,jestem za”, ,, jestem
przeciwny/a”, ,wstrzymuje si¢”. Glosy wazne stanowia karty, na ktérych oznaczona bedzie
znakiem ,,X” tylko jedna z wyzej podanych odpowiedzi.
4. Przy wyborze wiceprzewodniczacych Rady glosy wazne stanowia te karty, na ktorych
umieszczono znak ,,X” przy nazwisku nie wigcej niz trzech kandydatow.

§ 64.
1. W przypadku uzyskania rownej, najwigkszej liczby gloséw przez co najmniej dwéch
kandydatow przeprowadza si¢ ponowne glosowanie pomigdzy kandydatami, ktorzy te liczbe
glosow otrzymali.
2. Jezeli ponowne glosowanie nie przyniesie rozstrzygniecia, procedur¢ wyboréw powtarza si¢
od poczatku.
3. W wyborach ponownych, o ktérych mowa w ust. 2 moga bra¢ udzial osoby kandydujace
w pierwszych wyborach.

§ 65.
1. Do =zadan przewodniczacego Rady w zakresie organizacji pracy Rady nalezy
w szczegdlnosci:

1) organizowanie sesji Rady, w szczegdlnosci zapewnienie prawidlowego przebiegu
procedury podejmowania uchwal i kierowania projektéw do zaopiniowania przez komisje
i kluby,

2) informowanie o wynikach pracy Rady, komisji i radnych,

3) kierowanie skarg nalezacych do wlasciwosci Rady do zbadania przez komisj¢
wlasciwa ze wzgledu na przedmiot skargi,

4) udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu,

5) dziatanie w zakresie ochrony praw radnego,

6) rozdzielanie zadan migdzy radnych, gdy przepisy nie wymagaja uchwaty Rady,

7) nadzorowanie terminowej realizacji planu kontroli i udzielanie upowaznief cztonkom
zespotow kontrolnych,

8) przygotowania projektu uchwaty w sprawie ustalenia wynagrodzenia i nagrod Burmistrzowi,
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9) koordynowanie dziatan komisji Rady, a w szczego6lnosci:
- udzielania komisjom pomocy w wykonywaniu ich zadan,
- zapewnienie powigzania planéw pracy komisji z programami uchwalonymi przez Rade
i planami sesji Rady,
- nadzor nad realizacja wnioskow komisji oraz wykorzystanie ich opinii,
10) wnioskowanie do Rady o udzielenie komisji wytycznych lub dokonanie oceny pracy komisji.
2. Przewodniczacy Rady moze zasigga¢ opinii klubéw radnych i przewodniczacych komisji
stalych Rady w sprawach istotnych dla pracy Rady w szczegdInosci przed sesja.
3. Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ na sesji do wykonywania swoich zadan i uprawnien
wiceprzewodniczacego Rady. W okresie migdzy sesjami wyznaczenie wiceprzewodniczacego
wymaga formy pisemne;j.
8. Komisje Rady
§ 66.
W sktad Komisji Rady (za wyjatkiem Komisji Rewizyjnej) wchodzi co najmniej pigciu radnych,
ale nie wigcej niz 50% sktadu Rady.
§ 67.
1. Do kompetencji komisji stalych Rady nalezy m.in. wnioskowanie, opiniowanie,
opracowywanie wstepnych zatozen i projektéw metod realizacji w sprawach:
1) komisja organizacyjno — budzetowa:
a) ksztattowania budzetu Gminy i jego realizacji,
b) ksztattowania polityki dochodowej Gminy ( pozyskiwanie srodkéw finansowych z innych zZrodet)
c) stawek czynszow, podatkow i optat ,
d) projektow zmian organizacyjnych instytucji i jednostek Gminy,
e) wnioskéw o dotacje dla jednostek pozabudzetowych,
2) komisja o$wiaty, kultury, zdrowia i sportu:
a) czeSci budzetu Gminy dotyczacej wydatkéw w zakresie o§wiaty, kultury, zdrowia i sportu,
b) wnioskowania do Rady i innych instytucji nadania nagréd i wyrdznien,
c¢) funkcjonowania szkdt, przedszkoli i placowek stuzby zdrowia oraz dotowanych
z budzetu gminy klubow i stowarzyszen sportowych,
d) inwestycji i remontéw placowek kulturalno — o§wiatowych i stuzby zdrowia,
e) funkcjonowania gminnych instytucji kultury i shuzby zdrowia,
f) projektéw zmian organizacyjnych instytucji kultury 1 jednostek o$wiatowych
i stuzby zdrowia,
g) realizacji gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania problemoéw alkoholowych,
3) komisja ladu, porzadku publicznego i mieszkalnictwa:
a) dzialalnosci Strazy Miejskiej,
b) wspdlpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za tad i porzadek na terenie Gminy,
¢) zmian organizacji ruchu drogowego na terenie Gminy,
d) eksploatacji i remontéw drég i chodnikéw na terenie Gminy,
e) przepiséw prawa gminnego z zakresu tadu i porzadku publicznego,
f) zapobiegania przestepczosci wsrod dzieci i mlodziezy,
g) gospodarka lokalami stanowiacymi mieszkaniowy zasob gminy.
h) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad gospodarowania gminnymi lokalami
mieszkalnymi, zwlaszcza w zakresie zachowania kryteriow wyboru 0sob
z ktérymi zawierane s umowy najmu,
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i) wydawanie opinii w innych sprawach niz okreslone w pkt. h) a dotyczacych gospodarki
gminnymi zasobami mieszkaniowymi,
J) przedstawienie Burmistrzowi propozycji doskonalenia rozwiazan w przedmiocie
podejmowanych uchwat o sposobie gospodarowania lokalami mieszkalnymi,
k) opiniowanie jeden raz w roku, najpozniej w miesiacu grudniu, projektow list
zasadniczych osob kwalifikujacych si¢ do wynajmu gminnych lokali mieszkalnych
w roku nastgpnym,
1) opiniowanie w kazdym terminie dodatkowych list osob kwalifikujacych si¢ do najmu
lokalu z czynszem regulowanym lub lokalu socjalnego, ktére:
- utracity dotychczas zajmowany lokal lub budynek mieszkalny w wyniku kleski zywiotowe;j,
- nie zostaly ujete na liscie os6b kwalifikujacych si¢ do zawarcia umowy najmu
a zaistnieje mozliwo$¢ zapewnienia przez gming lokalu mieszkalnego po zrealizowaniu listy
zasadniczej na dany rok,
4) komisja rolnictwa i ochrony Srodowiska:
a) czesci budzetu Gminy zwiazanego z dochodami z podatku rolnego i wydatkami na
poprawe infrastruktury sotectw i osiedli.
b) podziatu srodkow finansowych gminnego funduszu ochrony srodowiska,
¢) ochrony gruntow rolnych i lesnych,
d) obnizenia wysokosci podatku rolnego,
e) zmiany klasyfikacji gruntéw i przeznaczania gruntéw na cele nierolnicze,
f) podziatu srodkow finansowych jednostkom pomocniczym Gminy,
g) funkcjonowania lasu gminnego i parkéw,
5) komisja integracji europejskiej i rozwoju gospodarczego gminy:
a) wspolpraca z innymi instytucjami majacymi wplyw na rozwdj gospodarczy gminy,
b) wspolpraca z Burmistrzem w zakresie opracowania materiatbw promocyjnych gminy,
¢) ustalenie kierunkéw promocji gminy,
d) pozyskiwania funduszy pomocowych,
e) pozyskiwania partneréw zagranicznych,
f) ustalenie kierunkéw rozwoju w oparciu o programy pomocowe UE,
g) analiza rynku pracy na terenie Gminy.
2. Do wspdlnych zadan komisji stalych nalezy takze:
1) sprawowanie kontroli nad wykonaniem uchwat Rady w zakresie kompetencji komisji,
2) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,
3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg oraz spraw
przedkladanych przez cztonkow komisji i mieszkancow gminy,
§ 68.
1. Komisje stale dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
§ 69.
1. Komisje Rady moga odbywaé wspolne posiedzenia.
2. Komisje Rady moga podejmowaé wspodlprace z odpowiednimi komisjami innych gmin,
zwlaszcza sasiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione
przedmiotem ich dziatalnosci.
Komisje uchwalaja opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

[U%]
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4. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady,
koordynujacy prace komisji Rady moga zwota¢ posiedzenie komisji i nakaza¢ zltozenie
Radzie sprawozdania

§ 70.
Pracami komisji statej kieruje przewodniczacy komisji wybrany przez Rade lub zastepca
przewodniczacego komisji, wybrany przez czlonkéw danej komisji.
§71.
Komisje pracuja na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji stalych stosuje sie odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjne;j.
§72.

1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji Rady
sprawozdania z dziatalnosci komisji.

2. Przepis ust 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji, zespotéw powotanych przez
Rade.

§73.

1. Rada moze powola¢ komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan.

2. Zakres dzialania i kompetencje oraz sktad osobowy komisji doraznych okresla Rada

w uchwale o ich powotaniu.

3. Pracami komisji doraznej kieruje Przewodniczacy wybrany przez jej cztonkow.

§ 74.
Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia
glosow, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

9. Radni

§75.

1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci

2. Radny w ciagu 14 dni od daty odbycia si¢ sesji lub posiedzenia komisji, winien
usprawiedliwi¢ swoja nieobecnos¢, sktadajac stosowne ustne lub pisemne wyjasnienia na
rece Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji.

§ 76.

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku
pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegdlowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.

Przed podjeciem uchwaly w sprawie wyrazenia zgody na rozwiazanie z radnym stosunku

pracy Rada powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

10. Wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§77.

1. Rada moze odbywaé wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego,
w szczegdlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.

2. Wspolne sesje organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego ustalajac porzadek obrad.

§78.

1. Koszty wspolnej sesji ponosza roéwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu

terytorialnego, chyba ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig inacze;.

[U%]
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2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem uchwalonym
przed przystapieniem do obrad.

Rozdzial V. Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
. Organizacja Komisji Rewizyjnej

J—

§79.
1. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego
i pozostatych cztonkow w liczbie max. 5.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.
Zastgpcg Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna na wniosek
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

[U8]

§ 80.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje pracg Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej
obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dziatania, jego zadania
wykonuje jego Zastepca.

§ 81.
1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej dziataniach
w sprawach, w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosgé.
2. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, Zastepcy Przewodniczacego lub
poszczegblnych cztonkow Komisji decyduje Rada.
2. Zasady kontroli
§ 82.
1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych
i jednostek pomocniczych Gminy oraz realizacj¢ zadan publicznych przez inne podmioty, na
podstawie umow zawartych z tymi podmiotami pod wzgledem:
- legalnosci,
- gospodarnosci,
- rzetelnosci,
- celowosci.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarkg finansowa kontrolowanych
podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy.
§ 83.
Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie
i w formach wskazanych w uchwalach Rady.
§ 84.
Komisja Rewizyjna przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,
2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,
3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly
uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.
§ 85.
1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade.
2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem,
0 jakim mowa w ust. 1.
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§ 86.
Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co
w szczegolnosci dotyczy projektow dokumentow majacych stanowic¢ podstawe okreslonych
dziatan (kontrola wstepna).
Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub
odstapienie od poszczegdInych czynnosci kontrolnych.
Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 2-3 wykonywane sg niezwlocznie.
Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez Radg. Dotyczy to zarowno kontroli kompleksowych, jak
i kontroli problemowych oraz sprawdzajacych.

§ 87.
Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 87 ust. 1.
Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postgpowania kontrolnego.
Jako dowdéd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
swiadkow, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i oSwiadczenia kontrolowanych.

3.Tryb kontroli

[U8]

§ 88.
Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoly kontrolne
sktadajace si¢ co najmniej z dwéch czlonkow Komisji.
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pisSmie kierownika zespotu kontrolnego,
ktory dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.
Kontrole problemowe i sprawdzajace moga by¢ przeprowadzane przez jednego czlonka
Komisji Rewizyjne;j.
Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby (osobe¢) wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.
Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych okazaé kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4 oraz dowody osobiste.

§ 89.
W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki
i Burmistrza, wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie.
Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

§ 90.
Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki i S$rodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.
Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedklada¢ na
zadanie kontrolujacych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.
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3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1 i 2, obowiazany jest do niezwlocznego ztozenia na rece osoby kontrolujacej
pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest udzieli¢ ustnych
i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okre$lone w ust. 3

§ 91.

Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoly kontroli

§ 92.

1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 14 dni od daty jej

zakonczenia — protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwg i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imig i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegolnosci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7) datg i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke

o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia

nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 93.

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
jest on obowigzany do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j.

§ 94.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sklada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 95.

Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 96.

1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia
28 lutego kazdego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:

a) terminy odbywania posiedzen,

b) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;j.
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3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej; przystapienie do
wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.
§ 97.

1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku — roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim oraz sktada sprawozdanie z pracy
komisji na koniec kadencji za dany rok, w ktérym uplywa kadencja Rady Miejskie;j.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

a) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,

b) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

¢) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami,
wynikajacymi z tych kontroli,

d) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 98.

1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego,
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sa objete
zatwierdzonym planem pracy Komisji, w formie pisemne;j.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,

2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertéw.

4. 7 posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokot, ktéry winien by¢ podpisany

przez wszystkich cztonkow komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 99.

1. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedzg
fachowa w zakresie zwiazanym z przedmiotem jej dzialania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkow wymaga zawarcia odrgbne;j
umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkéw komunalnych, Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty
zobowiazujacej osoby zarzadzajace mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy
w imieniu Gminy.

§ 100.

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej

z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspoldziatanie moze polega¢ w  szczegélnoSci na  wymianie uwag, informacji

i doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdlnych kontroli.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych

komisji Rady o oddelegowanie w sktad zespolu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje

w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czlonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisj¢
Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje¢ wspodldzialania poszczegélnych komisji

w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania

zbednych kontroli.

(V8]
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§ 101.
Komisja Rewizyjna moze wystgpowaé do organéw Gminy w sprawie wnioskow
o przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izb¢ Kontroli lub
inne organy kontroli.
Rozdzial V1. Zasady dzialania klubow radnych
§ 102.
Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.
§ 103.
1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 4 radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje sie:
1) nazwg klubu,
2) list¢ cztonkow,
3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.
4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest obowiazany
do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.
§ 104.
1. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.
§ 105.
1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny
z rozwiazaniem klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkéw.
3. Gdy liczba cztonkow Klubu spadnie ponizej 4, Klub traci byt prawny.
§ 106.
Prace klubow organizuja przewodniczacy klubéw, wybierani przez cztonkéw klubu.
§ 107.

1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji
i trybu dzialania Rady.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli.
§ 108.

Na wniosek przewodniczacych klubow Burmistrz obowiazany jest zapewni¢ klubom

organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.
Rozdzial VII. Tryb pracy Burmistrza
§ 109.

1. Pozostajace w kompetencji Burmistrza sprawy rozstrzygane sa w formie:
a) decyzji, gdy wydawane sg w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
b) postanowien - w sprawach indywidualnych, nie wymagajacych wydania decyzji
administracyjne;j,
c) zarzadzen - w pozostalych sprawach.
2. Zarzadzenie Burmistrza zawiera:
1) kolejny numer w kadencji oraz dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego, w ktérym zostato
podjete, elementy numeru uchwaty oddziela si¢ kreska poprzeczna,
2) oznaczenie organu, od ktérego pochodzi,
3) date podjecia,
4) tytul i podstawg prawna,
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5) rozstrzygnigcie sprawy,
6) oznaczenie odpowiedzialnego i termin wykonania zarzadzenia,
7) podpis Burmistrza,
8) uzasadnienie w razie potrzeby.

§ 110.
W sprawach organizacyjnych pracy Burmistrza oraz w sprawach dotyczacych zajgcia
stanowiska lub wydania opinii, przyjecia informacji lub wnioskow nie sporzadza si¢ zarzadzen
w formie i trybie ustalonym w paragrafie 112.

§ 111.
Projekty zarzadzen opiniuje pod wzgledem formalnoprawnym radca prawny Urzedu Miasta
i Gminy, a pod wzgledem merytorycznym i finansowym projekt zarzadzenia parafuja:
a) sporzadzajacy projekt zarzadzenia i wszyscy naczelnicy wydziatéw Urzedu Miejskiego,
ktorych zakresu dziatania uchwaty dotycza,
b) Skarbnik Gminy jesli podjecie zarzadzenia wywota skutki finansowe.

§112.
Burmistrz zapewnia obstuge techniczng Radzie i wuczestniczy w sesjach Rady oraz
w posiedzeniach Komisji na jej wniosek

§ 113.
Zastgpca Burmistrza przejmuje wykonywanie zadan i kompetencji okreslonych w § 110 -
§ 111 w przypadku uzyskania upowaznienia od Burmistrza.

Rozdzial VIII. Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady,
Komisji i Burmistrza.
§114.
1. W Urzedzie Miejskim udostgpnia si¢ dokumenty zwigzane z realizacja zadan publicznych
przez Rade, Burmistrza i komisje Rady.
2. Whniosek o udostgpnienie dokumentu o ktérym mowa w ust. 1, Wnioskodawca sktada na
pismie do Burmistrza, okreslajac rodzaj dokumentu i sprawg ktorej dotyczy.
W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych ztozenie przez Wnioskodawce
wniosku na pi$mie, mozliwe jest ztozenie wniosku ustnie do protokotu.
3. Jezeli wniosek o udostepnienie dokumentu sformutowany jest w sposéb uniemozliwiajacy
jego identyfikacje, Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba wyznaczy Wnioskodawcy
termin do uzupetnienia wniosku. Po bezskutecznym uplywie terminu - wniosek pozostanie bez
rozpatrzenia.
§ 115.
1. Udostgpnianie dokumentow polega na okazaniu do wgladu oryginalu lub kserokopii
dokumentu potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem zainteresowanemu obywatelowi,
w siedzibie Urzgdu Miejskiego w miejscu wyznaczonym, w obecnosci upowaznionego
pracownika Urzedu Miejskiego.
2. Korzystanie z dokumentéw polega na zapoznaniu si¢ z tresciag dokumentu w wyznaczonym
miejscu w siedzibie Urzedu Miejskiego oraz sporzadzeniu we wlasnym zakresie notatek.
3. Wydawanie dokumentow poza miejsce udostepnienia jest zabronione.

§ 116.
Udostgpnianie dokumentéw nastepuje niezwlocznie, nie pozniej niz w ciagu 7 dni od daty
ztozenia wniosku i jest nieodplatne.
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§ 117.
Udostepnianie czgsci dokumentu nastgpuje tylko wtedy, gdy zawiera on w czgsci informacje
chronione ustawa.

§ 118.
Za udostgpnienie obywatelom dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych
odpowiada Burmistrz, ktéry moze upowazni¢ sekretarza i innych pracownikow Urz¢du
Miejskiego do podejmowania czynnos$ci i wydawania postanowien.

Rozdzial IX. Pracownicy samorzadowi

§ 119.
Pracownikami samorzadowymi zatrudnionymi w Urzedzie Miejskim sg osoby zatrudnione
w ramach stosunku pracy na podstawie:
1) wyboru - burmistrz,
2) powotania - z-ca burmistrza, sekretarz i skarbnik,
3) mianowania - naczelnicy wydzialéw oraz ich zastepcy, kierownicy referatéw, kierownik USC
i jego zastepca, radcowie prawni.
4) umowy o prace - pozostali pracownicy.

Zalaczniki:
Zalacznik Nr 1 - mapa Gminy Glubczyce
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Legenda

I - granica administracyjna gminy

m granica pafistwowa

- Nazwy miejscowoceci

- drogi krajowe i wojewddzkie z numeracj'
‘ez drogi lokalne

WAZY

Ciermie

““ﬁ‘ - wyloty drég

— -koleje

o -lasy

= - rzeki

W - obszar miasta Glubczyce
= -siedliska
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