Załącznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 
w Głubczycach
Struktura organizacyjna Urzędu Miejskiego – Stanowiska ( liczba etatów)





I  BURMISTRZ  - B 






- 1 etat

II  Z-ca BURMISTRZA – B1





- 1 etat


III   Biuro Obsługi Prawnej 
RP




- 1 etat

IV   Główny Specjalista ds. Kontroli – audytor


GSK – 1 etat  

V   Główny Specjalista ds. Wdrożeń  




GSW – 1 etat  

VI  Wydział Organizacyjno-Administracyjny


                       OA

1. Sekretarz Gminy - Naczelnik Wydziału




1 etat

2. Z-ca Naczelnika Wydziału – Kadry




1 etat

3. Stanowisko ds. administracyjno – gospodarczych


1 etat

4. Stanowisko ds. obsługi Rady Miejskiej




1 etat

5. Stanowisko ds. obsługi Komisji Rady Miejskiej


1 etat

6. Stanowisko ds. bezpieczeństwa i higieny pracy


1/3 etatu (0,33)

7. Stanowisko ds. kancelaryjnych Urzędu




1 etat

8. Informatyk 







1 etat

9. Stanowisko ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi 

i przeciwdziałania uzależnieniom





1 etat

Pracownicy obsługi:

10. Sprzątaczki  – 3 etaty

11. Pracownik gospodarczy /palacz – 1 etat

12. Palacz co. w sezonie grzewczym – ½ etatu średnio rocznie (0,5)

Razem ilość etatów:  12,83 etatu

VII   Wydział Finansowo-Budżetowy
 


                       FB

1. Skarbnik Gminy – Naczelnik Wydziału, Główny Księgowy Budżetu


1 etat

Referat Planowania i Księgowości

2. Z-ca Skarbnika, Główny Księgowy Urzędu Miejskiego, Kierownik Referatu 

Księgowości 

 








1 etat

3. Stanowisko ds. wynagrodzeń i egzekucji należności gminy


            1 etat

4. Stanowisko ds. księgowości planowania oraz prowadzenia rozliczeń podatku VAT
1 etat

5. Stanowisko ds. obsługi księgowej, wydatków budżetowych , remontów kapitalnych 

oraz inwestycji








1 etat

6. Stanowisko ds. inwentaryzacji, gospodarki materiałowej, wieczystego użytkowania gruntów i rozrachunków, ewidencji mienia






1 etat

7. Stanowisko ds. gospodarki kasowej i prowadzenia kasy



           1 etat

8. Stanowisko ds. księgowości







1 etat

Referat Podatków i Opłat

9. Kierownik Referatu Podatków i Opłat






1 etat

10. Stanowisko ds. obsługi księgowej, podatków i opłat (miasto) 



1 etat

11. Stanowisko ds. obsługi księgowej, podatków i opłat (gmina)



1 etat

12. Stanowisko ds. wymiaru , poboru podatków i opłat lokalnych oraz opłat od środków transportowych







           

1 etat

13. Stanowisko ds. wymiaru i poboru należności z tytułu zobowiązania pieniężnego wsi 

– 2 stanowiska







         
          2 etaty

14. Stanowisko ds. wymiaru i poboru należności z tytułu zobowiązania pieniężnego 

miasta  










1 etat

Razem ilość etatów:  15  etatów
VIII    Wydział Komunalno-Inwestycyjny


                      KI

1. Naczelnik Wydziału 

2. Stanowisko ds. ochrony środowiska i gospodarki finansami


1 etat

3. Stanowisko ds. zieleni, zabytków i cmentarzy




1 etat

Referat ds. Planowania Przestrzennego i Realizacji Inwestycji  

4. Kierownik Referatu ds. Planowania Przestrzennego i Realizacji Inwestycji  1 etat

5. Stanowisko ds. planowania i gospodarki finansami  



1 etat

6. Stanowisko ds. planowania przestrzennego – architekt

1/2 etatu (0,5)

7. Stanowisko ds. planowania i inwestycji




1 etat

8. Stanowisko ds. drogownictwa





3/4 etatu (0,75)

   Referat ds. Mieszkaniowego Zasobu Gminy:

9. Z-ca Naczelnika Wydziału - Kierownik Referatu ds. Mieszkaniowego Zasobu 
Gminy









1 etat

10. Stanowisko ds. związanych z pomocą mieszkaniową



1 etat

11. Stanowisko ds. remontów mieszkaniowego zasobu



1 etat

12. Stanowisko ds. zamówień publicznych Wydz. Komunalnego

1 etat

Razem ilość etatów:  11,25 etatów

IX  Wydział Rozwoju Przedsiębiorczości i Rolnictwa
                         RPiR



1. Naczelnik Wydziału 







1 etat

2. Z-ca Naczelnika Wydziału 






1 etat

3. Stanowisko ds. gospodarki gruntami – 3 stanowiska

   
           3 etaty

4. Stanowisko ds. działalności gospodarczej




1 etat

5. Stanowisko ds. informacji gospodarczych




1 etat

6. Stanowisko ds. melioracji i urządzeń wodnych



1 etat

 Razem ilość etatów:  8 etatów

X   Wydział Spraw Obywatelskich i USC 

                            SO i USC

1. Naczelnik Wydziału – Kierownik USC




1 etat

2. Z-ca Kierownika USC






1 etat

3. Stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego oraz wydawania 

odpisów z ksiąg stanu cywilnego  





1 etat

Referat Dowodów Osobistych, Ewidencji Ludności i Zarządzania Kryzysowego

4. Z-ca Naczelnika Wydziału – Kierownik Referatu


1 etat

5. Stanowisko ds. ewidencji ludności 




1 etat

6. Stanowisko ds. dowodów osobistych           



1 etat

7. Stanowisko ds. obronnych i zarządzania kryzysowego
 

1 etat

Razem ilość etatów:  7  etatów

XI   Straż Miejska





                        SM

1. Komendant 







1 etat

2. Funkcjonariusze Straży Miejskiej – 2 stanowiska


2 etaty

Razem ilość etatów:  3 etaty

Łączna ilość etatów w Urzędzie Miejskim: 62,08 etatów

